ZAŁĄCZNIK 6c

Czynności  dodatkowe nauczycieli 

Przedszkola Miejskiego nr 129 w Łodzi

w roku szkolnym 2016/2017
	Lp.
	Zadania


	Osoby  odpowiedzialne
	Zakres obowiązków

	1.
	Akcje charytatywne
	Magdalena Śliwińska
	-nawiązanie współpracy z instytucjami  potrzebującymi wsparcia (np. dom dziecka schronisko dla zwierząt, fundacja)
-koordynowanie działań – zbiórka potrzebnych środków, przekazywanie instytucjom

	2.
	Apteczki I pomocy
	Beata  Pawlak
	- kontrola stanu wyposażenia

-aktualizacja (sprawdzanie daty ważności  leków)

-wnioskowanie o zakup wyposażenia                   

	3.
	Biblioteka
	Teresa Lalewicz
	-prowadzenie księgozbioru

-wypożyczanie książek

	4.
	Dekoracja szatni i korytarzy
	Karolina  Szymańska

Magdalena Śliwińska

Beata Sobala
	-aktualizacja dekoracji: pory roku, święta okolicznościowe 

	5.
	Doskonalenie zawodowe, oferty konkursów
	Iwona  Lewy
	-informowanie n-li o ofertach doskonalenia, zgłaszanie uczestnictwa n-lek w kursach

-przypominanie o terminach konkursów

-organizowanie odwożenia prac plastycznych

	6.
	Lider do spraw zmian programowych
	Renata  Nowogrodzka

Karolina Szymańska
	-kontaktowanie się z doradcą metodycznym

-opiekun stażu

	7.
	Pisanie protokołów z plenarnych zebrań Rady Pedagogicznej
	Jolanta  Tracz
	-protokołowanie zebrań plenarnych Rady Pedagogicznej

	8.
	Prowadzenie portalu społecznościowego Facebook
	Magdalena  Śliwińska
	-egzekwowanie od nauczycielek poszczególnych grup informacji, zdjęć dotyczących danej grupy

	9.
	Prowadzenie strony internetowej
	Beata Pawlak
	-egzekwowanie od nauczycielek poszczególnych grup informacji, zdjęć dotyczących danej grupy

	10
	Prowadzenie tablicy informacyjnej dla rodziców


	Jolanta Tracz
Magdalena Śliwińska
	-redagowanie ogłoszeń

-systematyczna aktualizacja

-porządkowanie

	11
	Przygotowanie organizacji  zebrań Rady Pedagogicznej
	Beata  Pawlak
	-ustalenie terminu, powiadomienie o terminie

-ustalenie przebiegu, przekazanie członkom RP

-zlecenie przygotowania miejsca i niezbędnych materiałów

	12
	Społeczny zastępca dyrektora
	Iwona lewy
	-realizacja zadań powierzonych przez dyrektora

	13
	Stroje  przedszkolne
	Beata  Pawlak
	-wydawanie i przyjmowanie strojów wg zeszytu strojów

-dbanie o stan strojów, porządkowanie

	14
	Surowce  wtórne:

baterie, makulatura, korki
	Karolina  Szymańska

Iwona Lewy
	-kontakt z odbiorcami, przekazywanie informacji n-lom 

-koordynowanie zbiórki surowców w przedszkolu

-organizowanie dyplomów, nagród dla liderów zbiórki makulatury

	15
	Tablica multimedialna
	Magdalena Śliwińska
	-koordynowanie korzystania z tablicy multimedialnej



	16.
	Współpraca z instytucjami, pozyskiwanie sponsorów
	Iwona lewy
Jadwiga Nowakowska
	-nawiązywanie współpracy z różnorodnymi instytucjami

-pozyskiwanie sponsorów

	17.
	Współpraca z Poradnią Pedagogiczną

Organizacja   pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom w przedszkolu
	Renata Nowogrodzka 
Jadwiga Nowakowska
	-koordynowanie współpracy: ustalanie tematyki i terminów spotkań pracowników Poradni z nauczycielami, rodzicami

-koordynowanie organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

	18.
	Zajęcia  dodatkowe


	Teresa Lalewicz
	-koordynowanie współpracy z osobami prowadzącymi zajęcia dodatkowe

-przekazywanie informacji n-lom, rodzicom nt organizacji i czasu: zajęć, koncertów, teatrzyków, zdjęć (redagowanie ogłoszeń)

	19.
	Prowadzenie tablicy informacyjnej ,,Łódzkie aktualności”
	Magdalena Śliwińska
	- pozyskiwanie informacji o uroczystościach i imprezach przeznaczonych dla dzieci organizowanych na terenie Łodzi.


ZESPOŁY PROBLEMOWO – ZADANIOWE
1. Zespół problemowo zadaniowy do spraw pomocy psychologiczno – pedagogicznej

· Renata Nowogrodzka – koordynator
· Karolina Szymańska
· Teresa Lalewicz
2. Zespół problemowo zadaniowy do spraw współpracy z rodzicami
· Iwona Lewy - koordynator
· Jolanta Tracz

· Beata Pawlak

3. Zespół problemowo zadaniowy do spraw monitorowania i ewaluacji pracy przedszkola
· Magdalena  Śliwińska – koordynator
· Jadwiga Nowakowska
· Renata Nowogrodzka
4. Zespół problemowo zadaniowy do spraw WDN
· Iwona Lewy
· Jolanta Tracz

· Beata Sobala 
